Prefeitura Municipal de Pelotas
Coordenadoria de Transparéncia e Controle Interno
Unidade de Transparéncia

Manual para Publicacdo no Sistema de Transparéncia Administrativa

Link Sistema: http://www2.pelotas.com.br/xxx/transparencia

Acesse o Sistema com seu Usuario e Senha, conforme print:

sistema.pelotas.com.br/transparencia/php/index.php

Portal da Transparé.. @ Sistemade Transpa.. @ TCE- Tribunalde C.. @ Pelotas de CaraNova @ webmailpelotas.co.. 3% Prefeitura Municipa.. & Website ofic

cainpel

Conpennia de informatics da pelotas

» Login »Seja bem vindo!
de Tr éncia Administrativa
Usudrio:
| | i
Senha:
| |
9
@ Esqueci minha senha

Pelotas - RS

Felix da Cunha €10, Centro
(53) 32722340
coinpel@coinpel.com.br

1. Alteracio de senha

Para alterar a senha clicar na figura do “cadeado”, localizado na parte superior a direita na tela.

TRANSPARENCIA 55758 amnsmthe

Wock estd agui: Pdginag Irécial

Hinhas FubBcapies

Bem Vindo ao
Sistema de Transparéncia Administrativa
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Péagina 1 de 5



Prefeitura Municipal de Pelotas

Coordenadoria de Transparéncia e Controle Interno

Unidade de Transparéncia

2. Cadastro de Nova Publicacao

Para cadastrar o titulo e sua publicacio:

1) Apés logar no sistema conforme print abaixo, clique em Publicacio:

€ - C @ Nioseguro | php

i Apps Kk Bookmarks @ @ PortaldaTransparé.. @ Sistema deTranspa.. @ TCE-TribunaldeC.. @ Pelotosde Cara Nova @ webmail pelotasco.. 3% Prefeitura Municipa.. G Website oficial do

RA PAR N

@ [HELPDEZK] - Coinp. »

Usuério: Luciane Hetalla Habeiche ) %

VocE estd aqui: Pagina Inicial »

Administracio -
Cadastros =

Adicionar

Fale Conosco

Gerenciar

Publicacao
FAQ

Minhas Publicacdes Descricgo:
Ordem dos Médulos

Publicagdo

Publicagdes Pendentes Norma Vinculada:

Termo de Convénio

Listar na pgina da UCCE: © sim @ nEo

Texto para paginat,

Categoria| Escolha a categoria... v

Salvar | [ impar

2) Clique em gerenciar e selecione o responsavel/seu nome:

No seguro | sistema.pelotas.com.br/transparencia/php/viewPublicacao.php

narks @ @ PortaldaTransparé.. @ SistemadeTranspa.. @ TCE-TribunaldeC.. @ PelotasdeCaraNova @ webmailpelotssco.. 3% Prefeitura Municipa...

G Website oficial do...

@ [HELPDEZK] - Coin

Usudrio:

Vocé estd agui: Pagina Inicial » Administracdo

Adicionar

Gerenciar

Consulta de Publicacées

Descricio:

Responsavel: Escolha o responsavel... v
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Prefeitura Municipal de Pelotas
Coordenadoria de Transparéncia e Controle Interno
Unidade de Transparéncia

3) Selecionado o Responsavel, clicar em Pesquisar:

N3o sequro | sistema.pelotas.com.brtransparencia/php/viewPublicacao.php

aks @ @ Portal daTransparé.. @ Sistemade Transpa.. @ TCE-Tribunalde C.. @ Pelotas de CaraNova @ webmailpelotasco.. 3 Prefeitura Municipa.. G Website oficial do.. @) [HELPDEZK] - Gt

RE N C I A %gtr?s‘xr%er.lcia :Admin'strativé

Usudr

Vock estd aqui: Pégina Inicial » Administracio
+ Usudrio

Adicionar Gerenciar
E

Consulta de Publicagées

Descrigo:

| Luciane Hatalla Habeiche v]

Pesquisar

4) Apos clicar em pesquisar aparecera a tela com as suas respectivas publicacées,
exemplo.

Selecione Publicacio que deseja acrescentar e/ou excluir e clique em cima.
istema.pelotas.com ia/php, i Dados.php T e

Portal da Transparé.. @ Sistema de Transpa.. @ TCE-Trbunalde C.. @ PelotesdeCaraNova @ webmailpelotasco.. 38 Prefeitura Municipa.. G @ [HELPDEZK] - Coinp...

P P

I A Sistema de : .
Transparéncia Administrativa

Usudrio: Ludane Hatalla Habeiche &

Sté agui: Pagina Inicial »

Adicionar Pesquisar Gerenciar

Motivo para
Exdlusdo:

Resultados de 1-13 sobre 13 F
= Publicagdo  Norma Vinculada  Responsavel
Relatsrio Circunstanciado

Luciane Hatalla Habeiche

|| Relatorio de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia Luciane Hatalla Habeiche
(] Portarias UCCT Luciane Hatalla Habeiche
[ | Manual de Prestacdo de Contas de Convénios Luciane Hatalla Habeiche

Normas & Procedimentos

Luciane Hatalla Habeiche
Oficios Circulares - CTCI

] W&

Luciane Hatalla Habeiche
Relatério de Pedido de Informagdes através da LAT

Luciane Hatalla Habeiche

Cl

Pareceres Técnicos Luciane Hatalla Habeiche

[7] Censo do Servidor Piblico Municipal Lei Municipal n. 3.672/1993 Luciane Hatalla Habeiche

[ Plano Municipal de Educacéio para o Decénia 2015-2024 Lei n° 6.245/2015 Luciane Hatalla Habeiche

(7] Orientagdes Técnicas - UCCT Observacdo: OrientacBes Técnicas na integra poderdo ser solicitades 4 Unidade Central de Controle Interno - UCCL. Luciane Hatalla Habeiche

|| Relatérios - UCCT Observacdo: Relatérios de Auditoria na integra poderdo ser solicitados & Unidade Central de Controle Interno - UCCI. Luciane Hatalla Habeiche

(] Termos de Inspecdo - UCCL Observacdo: Termos de Inspecdo na integra poderdo ser solicitados & Unidade Central de Controle Interno - UCCL Luciane Hatalla Habeiche
|Emmmes Y =y |
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Prefeitura Municipal de Pelotas
Coordenadoria de Transparéncia e Controle Interno
Unidade de Transparéncia

Item selecionado “Relatorio de Acesso Mensal — Portal da Transparéncia” clica em cima do
titulo. Apos abrira a tela, clica em Itens:

sistema. pelotas.com.br/transparencia/php/editPublicacao.php?id_publicacao=127 2 |

Portal da Transparé.. @Y Sistema de Transpa.. @9 TCE-Tribunalde C.. @Y PelotesdeCaraNove @) webmailpelotasco.. 3% Prefeitura Municipa.. G Website oficial do.. @ [HELPDEZK] - Coinp.

IA - Sistema de
Transparéncia Administr

Usud iciane Hatalla Habeic

std aqui: Pagina Inicial ».

dicionar Gerenciar Editar ! Itens

Motive da Edicdo: |

Publicacio
Descricdo: Relatério de Acesso Mensal - Partal ¢
Norma Vinculada:
y
Responsavel: | Luciane Hatalla Habeiche v
Listar na pagina da UCCT: O sim ® ngo
Texto para pagina:
4
Categoria éncia e LAI (Lei de Acesso a Informage) 2
Salvar | | Limpar

Ao clicar em Itens aparecera “Itens de Publicacao”:
Descricao: preencher o texto conforme aparecera no Portal da Transparéncia
Ano Referéncia: Ano do Arquivo a ser publicado
Data de Publicacdo: Data de publicacio do arquivo

sistema.pelotas.com.br/transparencia/php/formPublicacaoltens.php?id_publicacao=127 *

Portal da Transparé... Sistema de Transpa... TCE - Tribunal de C... Pelotas de Cara Nova webmail.pelotas.co... Prefeitura Municipa.. G Website oficial do... HELPDEZK] - Coinp...
P P P g o

Usudrio: Luciane Hatalla Habeiche

estd aqui: Pégina Inicial » Ad
o

Adicionar Editar Itens

Ttem de Publicacao

Deserigdos
Ano Referénciat
Cata de Publicacios|dd/ mm)/ 3ssa

Motivo para Exclusdo: ‘
4
~ Ano de Referéncia ~ Data de Publicacie v Descricio

[ 2018 21/06/2018 05 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Maio/2018

(] 2018 14/05/2018 03 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Marco/2018
[ 2018 14/05/2018 04 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Abril/2018

] 2018 12/07/2019 06 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Junho/2019
o 2018 06/11/2018 10 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Outubro/2018
] 2018 06/05/2019 04 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Abril/2018

O 2018 06/05/2013 03 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Marco/2019
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Prefeitura Municipal de Pelotas
Coordenadoria de Transparéncia e Controle Interno
Unidade de Transparéncia

5) Cadastrei a Descri¢do, Ano ou arquivo errado, podemos excluir o arquivo, veja
como:

| sistema.pelotas.com.br/transparencia/php/formPublicacacltens.php?id_publicacao=127 * €

Y Portel da Transparé.. @) Sistema de Transpa... @) TCE- Tribunal de C.. @ Pelotasde CaraNova @) webmailpelotasco.. ¥ Prefeitura Municipa.. G Website oficial do. @ [HELPDEZK] - Coinp,

Usudrio: Luciane Hatalla Habeiche

estd aqui: Pagina Inicial »

Adicionar Editar Itens

Ttem de Publicagio

Descrigdios
fino Referéncia;
Data de Publicacio:|dd/mm/ aasa

[ Saivar | [ Limpar |
Motivo para Exclusdo: |
|
+ Ano de Referéncia + Data de Publicacio + Descricio

(] 2018 21/06/2018 05 - Relatorio de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Maio/2018
) 2018 14/05/2018 03 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Marco/2018
] 2018 14/05/2018 04 - Relatério de Acessa Mensal - Portal da Transparéncia - Abril/2018
[ 2019 12/07/2019 06 - Relatério de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Junho/2019
o 2018 06/11/2018 10 - Relatdrio de Acesso Mensal - Portal da Transparéncia - Outubro/2018

Preencha “Motivo da Exclusdo” preencher os motivos que fara isso. Clique na publica¢iao
que precisa ser excluida.

Duvidas referentes ao Sistema e suas novas funcionalidades, entrar em contato com o Setor
de Transparéncia para agendar treinamento.

E-mail: transparencia@pelotas.rs.gov.br

Telefone (53) 33096002.

atualizado em 22/08/2023.
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